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Nastavna cjelina i jedinica: Oblikovanije teksta — Obrubi i sienéanje, graficke oznake i numeriranje

IZGLED PLOCE( PREPISATI U BILJEZNICU)
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Obrubi i sjenc¢anje, graficke oznake i numeriranje | o e
Odlomke, tekst, rijeci ili cijelu stranicu moZzemo Bl | — )
uokviriti ili osjen¢ati birajuéi vrstu i boju linija okvirate  [H= | e .
nijanse boja ispune. Koristenjem obruba i sjen¢anja gl T )
naglasavamo dijelove dokumenta. JJp.

Ly . ey v . . & %
U dijaloskom okviru Obrubi i sjen¢anje moZemo izabrati_ siika 1- Obrubi i sjencanje

ho¢emo li obrubiti tekst, odlomak ili cijelu stranicu, \ \

oblik obruba, stil, boju, Sirinu, te veliki izbor boj a sjencanje.

Graficke oznake koristimo kada u tekstu Zelif izdvojiti ili naglasiti, ili odvojiti

pocetak svakog novog odlomka, koristimo e u obliku crtice, tocke ili drugih simbola.
U tu svrhu koristimo i numerirane popise. 6 se radi na sljedeéi nacin:

e Oznacimo tekst koji etvoriti u popis i kliknemo desnu tipku misa na

oznaceni tekst, te izborniku izaberemo naredbu Graficke oznake i

numeriranje(OBli
e U otvorenom okvird mozemo izabrati razliCite oblike grafickih oznaka i numeriranja
° Moien% i pomodéu gumba s alatne trake Oblikovanje gdje se ne otvara

nego se primjenjuju uobicajene postavke.
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Graficke oznake | Mumeriranc | Mumerirano hijerarhijski | Stilovi popisa 75‘;“2{2;" Numbered | Outiine Numbered | List Styles |
° ° " 1 1) 1
Mista . - b None 2 2) I
. o - 3. 3) n.
4+ -+ > A A a) a. i
+ » v ! B b) b ii i
4+ g » v c c) c. iii. |
RO AT T '
Priggodi... | @ Restart numbering Continue previous fist
] 1l
Wratl izvorne Odustani | ki |

Slika 2 - Graficke oznake i numeriranje




U dijaloskom okviru nudi nam se vise mogucnosti grafickih oznaka i numeriranja, mozemo
ih prilagoditi da kliknemo na gumb Prilagodba, te tamo definiramo oblik, vrstu, polozaj
broja, oblik grafickog znaka, veli¢inu uvlake i slicno. Odlomci se mogu numerirati i
hijerarhijski tako da se prikazu odlomci manjeg ili viSeg ranga.
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Slika 3 - mogucnosti prilagodbe s grafickim oznakama

ARTIKULACIJA SATA :

(O

e Kratko ponavl%&icbsoﬁ Office Worda iz prosle lekcije;

e Usvajanje foW ova kroz lekciju
Obrada:

. 3 Qe kako oblikovati tekst u programu, naglasiti tekst ili odlomak u dokumentu
Cu obruba i sjencanja, upoznaju graficke oznake te njihovu funkciju u dokumentu;
Za&

e Ponavljanje pojmova objasnjenih kroz lekciju
e Ispitivanje ucenika o usvojenom gradivu

Domacda zadaca: odgovoriti na sljedeca pitanja:

1. Zasto koristimo obrube i sjencanje?
2. U kojem izborniku unutar MS Worda nalazimo obrube i sjencanje?
3. Zasto koristimo graficke oznake?



